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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

FERTŐRÁKOSI POLGÁRMESTERI HIVATAL

Fertőrákosi Polgármesteri Hivatal

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Általános ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Általános titkársági feladatok, személyügyi feladatok, 
anyakönyvi igazgatási feladatok, ipar és kereskedelmi ügyek. 

Betöltendő állás szakmacsoportja: HR és munkaügy

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Emberi 
erőforrási/oktatási, képzési

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Fertőrákos

Álláshirdető szervezet bemutatása: Fertőrákosi Polgármesteri Hivatal a Fertőrákos Községi 
Önkormányzat és Német Önkormányzat Fertőrákos, illetve az általuk fenntartott intézmények 
feladatainak adminisztrációját látja el, azok döntéseinek előkészítése és végrehajtása a legfőbb 
feladata.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A pályázat személyesen, vagy postai úton benyújtható a Fertőrákosi 
Polgármesteri Hivatal (9421 Fertőrákos, Fő utca 139.) címére, vagy elektronikusan a 
jegyzo@fertorakos.hu e-mail címre.

A pályázattal kapcsolatos felvilágosítás dr. Nagy Attila jegyzőnél kérhető a 99/530-024/5 mellék 
telefonszámon.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány
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Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség, Középiskolai végzettség (érettségi)

Elvárt nyelvtudás (idegennyelv megnevezése):

- német, B2 (középfok), Komplex vizsga (C)

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelentő végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Egyéb végzettség, Felsőfokú végzettség

- Középfok - szakképzettség, Anyakönyvi szakvizsga

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Csapatmunka, együttműködés (ügyfélszolgálati)

- Aktivitás, reagálás (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- motivációs levél

- Fényképpel ellátott szakmai önéletrajz

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2024.04.22. 12:00

A pályázat elbírálásának határideje: 2024.04.23. 12:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.fertorakos.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2024.05.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2024.04.11.
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A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv 
által az BM részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos jogszabály 
alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


